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Instructie Urenbudgettering 
 
Voor het invoeren van de urenbudgetten kennen wij 2 mogelijkheden t.w.; 1.per dag in de weekplanning, 2.Default 
per periode per groep (afdeling / filiaal) 
 
Voor het per dag ingeven van de uren- en personenbudgettering ga je naar de weekplanning en klikt op het pijltje 
links naast <Bezetting/omzet>. Klik vervolgens op <Instellen> en geef de gewenste uren en aantal personen in per 
dag of per dagdeel. Klik vervolgens op <Opslaan>. 

 
 
Om een default instelling per periode, per groep (afdeling/filiaal) in te geven ga je via <Beheer> naar <Groepen>. Klik 
rechts op het potloodje om de groep te opnenen.  

 
 
Klik vervolgens op <Instellingen>.  
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Vervolgens geef je een <Startdatum> en een <Einddatum> in voor de periode waar de uren- en 
persoonsbudgettering voor van toepassing dient te zijn. Geef vervolgens de gewenste uren en/of aantal personen in 
voor de periode en klik onderaan de pagina op <Opslaan>. Ook kunnen hier omzet, aantal stuks per bon en 
gemiddeld bonbedrag targets worden ingegeven.  

 
 
Om eerder aangemaakte budgetteringen in te laden kun je ook bovenin de budgetteringspagina klikken op <Eerdere 
instelling laden>.   

 
 
Wij hopen dat deze uitleg afdoende is maar mochten er toch nog vragen zijn dan zijn wij te bereiken op 0252-232555 
of helpdesk@viqz.nl.  
 


