VIQZ

Instructie verwerken Gewerkte uren

Ga naar <Urenverwerking> en selecteer daar de medewerkers van wie je over een bepaalde periode de opgebouwde
<Gewerkte uren> gaat uitbetalen door een vinkje te zetten in het lege vierkantje voor de naam.

Urenverwerking
Aanpassen naar datum

10-07-2023 L]
D Naam 4  Functie |} $ Nuli s Verlofuren saldo |} & Jaarlijks verlof |1 & Boven-wettelijk Verlofuren saldo 1% & Jaarlijks boven-wettelijk verlof |1 & +/-urenli ¢  Gewerkteuren!: &
[} Carlo Test123 Manager 1 413.00 150.00 0.00 0.00 -1288.61 0.00
D Clarita Kampen verkoopster 10 31011 136.51 217 4737 -2085.45 0.00
) Etienne Vergeer Medewerker 8087 233.87 140.40 825 4220 -42.24 39.50
E] Hosseen Mansour Baker Monteur V003 -28.00 0.00 -9.00 0.00 7.00 21.00
O Jaap Achterbeek Monteur 8084 4.00 0.00 -4.00 0.00 -5035.25 0.00
[} Lars van Rooij Sales 8003 0.00 0.00 -9.50 0.00 -531.00 0.00

I M Muhammad Surku Beveiliger 100 0.00 0.00 -40.00 0.00 -13.7 13.00 l
D Nelleke de Weerd Online helpdesk m. 12.00 0.00 -4.00 0.00 -1686.29 0.00
() Olaf van Daalen icT 0.00 0.00 0.00 0.00 9.00 0.00

Scroll vervolgens naar beneden en selecteer de gewenste periode. Om deze uren te markeren als betaald zet je een
vinkje bij <Markeer als betaald>. Klik vervolgens op <Exporteer>. De uren van de geselecteerde medewerkers en
ingegeven periode worden nu geéxporteerd als Excel bestand.

Exporteer Gewerkte uren van gesel, de p Isleden in period:

01-07-2023 & - 31-07-2023 - m Markeeralsbetaald

B Personeel uit dienst

De uren zijn nu direct verwerkt als uitbetaald en in mindering gebracht van het totaal bij <Gewerkte uren>. Ook kun
je er voor kiezen om de transacties handmatig 1-voor-1 op uitbetaald te zetten door de boeking recht te openen met
potloodje en vervolgens een vinkje te zetten bij <Uitbetaald> en te klikken op <Opslaan>.

Gewerkte Uren
Filteropties

Transactie aanpassen
01-01-2023 & 31122023 &

[ & Vorig ][ & Huidig ][ & Toekomstig ][ O Reset ]

25-06-2023 0

[ © Gewerkte uren bij/af-schrijven ][ & Exporteren ][ 'Y Toon 2023 ]

Aantal uur: (- uren voor afschrijving)

| 7

Datum Omschrijving Aantal uren Uitbetaald

13-03-2023 200 Ja
04062023 +/- uren Week 22 7 Nee

11-06-2023 +/-uren Week 23 7 Nee

18-06-2023 +/-uren Week 24 7 Nee Omschrijving:
25062023 +/- uren Week 25 7 Nee +/-uren Week 25

02:07-2023 +/- uren Week 26 7 Ja

07-07-2023 toeslaguren 150% 45 Ja ® Opslaan
Huidig saldo: 28.00

Wij hopen dat deze uitleg afdoende is maar mochten er toch nog vragen zijn dan zijn wij te bereiken op 0252-232555
of helpdesk@vigz.nl.
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