VIQZ

Instructie Aangepast ziekterooster aanmaken

Om een alternatief rooster aan te maken voor medewerkers die beperkt ziek zijn ga je in het linker menu naar

Beheer en naar Beperkt ziekroosters. Om tot een rooster te komen met zowel werkuren als ziekte uren volg je de
volgende stappen:

Klik eerst op Nieuw beperkt ziekrooster toevoegen

(e (o (e ) ) Commsrs )

/ Beheer / Beperkt ziekroosters

—/

(s (e

Beperkt ziekroosters

[ Nieuw beperkt ziekrooster toevoegen ]

Vervolgens voer je de volgende stappen uit:

A. Geef het rooster een naam
B. Bepaal of het een enkel weekrooster is of dat er in een cyclus van 2, 3 of 4 weken per week verschillen zijn.
C. Klik op het + teken aan de rechterzijde en geef eerst de reguliere werktijden in. Vervolgens geef je via het +

teken in de pop-up in plaats van Werk -> Ziek in met de tijden dat men op die dag ziek en dus niet aanwezig
is.

D. Selecteer de medewerker waar dit rooster voor van toepassing is.
E. Geef vervolgens de begin- en einddatum in.

Vervolgens op <Ingeplande dagen vervangen met dit rooster voor geselecteerde periode>.

/ Beheer / Beperkd ziekroosters / Bewerken

Beperkt ziekrooster bewerken

 Verwideren
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De geplande uren alsmede de ziekte uren zijn nu verwerkt. De ziekte momenten zijn ook direct zichtbaar bij de
ziekmeldingen.

Ziekmeldingen

Filteropties

01-01-2023 & 31122023 - Alle groepen $ Muhammad Surky

[ & Vorig ][ & Huidig ][ & Toekomstig ][  Reset ]

[ 3 Ziekmelding toevoegen ][ &, Exporteren ][ &, Export Ziekteoverzicht ][ X, Export Wachtdagen (salarisinhouding) ][ Y Toon 2023 ]

Aanvraag |} $ Van $ Totenmet!! $ Uren Uren in periode Percentage
Muhammad Surku 01-08-2023 13:00 01-08-2023 18:00 5 5 100%
Muhammad Surku 02-08-2023 13:00 02-08-2023 18:00 5 5 100%
Muhammad Surku 03-08-2023 13:00 03-08-2023 18:00 5 5 100%
Muhammad Surku 07-08-2023 09:00 07-08-2023 18:00 9 9 100%
Muhammad Surku 08-08-2023 13:00 08-08-2023 18:00 5 5 100%
Muhammad Surku 09-08-2023 13:00 09-08-2023 18:00 5 5 100%
Muhammad Surku 10-08-2023 13:00 10-08-2023 18:00 5 5 100%
Muhammad Surku 14-08-2023 09:00 14-08-2023 18:00 9 9 100%
Muhammad Surku 15-08-2023 13:00 15-08-2023 18:00 5 5 100%
Muhammad Surku 16-08-2023 13:00 16-08-2023 18:00 5 5 100%
Muhammad Surku 17-08-2023 13:00 17-08-2023 18:00 5 5 100%
Muhammad Surku 21-08-2023 09:00 21-08-2023 18:00 9 9 100%
Muhammad Surku 22-08-2023 13:00 22-08-2023 18:00 5 5 100%
Muhammad Surku 23-08-2023 13:00 23-08-2023 18:00 5 5 100%
Muhammad Surku 24-08-2023 13:00 24-08-2023 18:00 5 5 100%
Muhammad Surku 28-08-2023 09:00 28-08-2023 18:00 9 9 100%
Muhammad Surku 29-08-2023 13:00 29-08-2023 18:00 5 5 100%

Wij hopen dat deze uitleg afdoende is maar mochten er toch nog vragen zijn dan zijn wij te bereiken op 0252-232555
of helpdesk@vigz.nl.
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