ViIQZ

Instructie Timetracker

Om gebruik te maken van de Timetracker, zodat de medewerkers kunnen in- en uitklokken op een externe locatie
(thuiswerken) ga ja via Beheer naar Profiel en naar Instellingen. Klik bij <Timetracking in app> op Tonen en klik op
Opslaan. Ga vervolgens naar het profiel van de medewerkers welke gebruik mogen maken van de Timetracker en zet
de bij <Timetracking in app> op Toestaan en klik onderaan op Opslaan.

~ Instellingen app Competentie 1
+/-boekingen: @® toneninapp O niettonenin app
p o Personeelsnummer. 4340-000121
Declaraties en reiskosten @ toneninapp O niettoneninapp
Toestaan uren wifzigen in app O toestaan @ niet toestaan Veardalinrmeacnha
Verdelingseenheid
Toestaan dagen wizigen in app O toestaan @ niet toestaan
Toestaan ziekte melden in app O toestaan @ niettoestaan Telefoonnummer 06-22109545
Open app in weekplanning O
— Ge edatum: * 18-06-1997
Verjaardagen medewerkers O toneninapp @ niet tonenin app
@® (e} )
Zichtbaarheid groepen in app ® Alle groepen O Groepen waar medewerker toegang tot heeft Datum in dienst: * 27-01-2023
Privegegevens in Wie, Wat, Waar @® toneninapp O niet tonenin app
Adresgegevens, telefoon, e-mail en geboortejaar worden verborgen in app Datum start ViQZ: * 17-02-2023
Toon medewerkers per groep in de app ® st O Groeperen
Email zakelijk: * timetracker@viqz.nl
Toestaan om eigen contactgegevens te wiizigen in de app O toestaan @ niet toestaan
Toon meer-minderwerk in app O toneninapp @ niettonenin app Contactpersoon in geval van nood
Toon telefoonnummers in weekplanning in app @ toneninapp O niet tonen in app
~ elefoo mmer contactpersoon
P — O wneninare ® netaneninaps Telefoonnummer contactpersoon
Timetracking in app ® tonen O niettonen
Timetracking in app. Toestaan :
Verlofaanvragen: keuze tussen verlof of +/- uren O toestaan ® niet toestaan
Meerwerk: keuze tussen Salaris (Gewerkte uren) of TvT (+/- uren) O toestaan @ niet toestaan Taal in app Nederlands é
Minderwerk toestaan @® toestaan O niet toestaan

In de app kan men via de planning na klikken op de huidige dag de Timetracker gebruiken door te klikken op <Taak
starten>. De geklokte starttijd wordt nu geregistreerd. Na het beéindigen van de werkzaamheden klikt met op
dezelfde plek op <Taak beéindigen> ook de pauzes kunnen worden gestart en beéindigd.

V|Qz Planning <
PEonEa

wo 09 augustus
9! W Verkoopteam (Team)
wo 09 augustus 10:00 t/m 17:30 (7.50 uur)

00:00 © b Taak starten

01:00
0200 Q Veemarkistraat 47, 48112D, BREDA, info@naron.nl, +31{0)76 514 07 78

0300
04:00 & Collega's
e00 Koreman, Clara (10:00 - 17:30), Wustlich, Saida (10.00 - 17:30)
06:00
0700
0800
09:00
1000 | Werken: Verkoopteam
1100 | van10:004m 17:30
Tik hier voor meer informatie

= Opmerking plaatsen
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13.00
14:00
1500
16:00
17:00
18:00
19.00
2000
21:00
22:00
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In de weekplanning zijn de met de Timetracker geklokte tijden zichtbaar als <Start/Stop tijden>

Robin Haverkate
8:00 t/m 16:30
Woensdag 02-08
Geplande uren: 7:45
ISlan/Stop tijden: 13:30
13:30, 15:30

Geklokte uren: 2 - pauze: 0
minuten = 2:00

Status Werk Meerwerk/Minderwerk omgezet=» Verlof 17:30 uur
Begin- en eindtijd 8:00 $ 16:30 ¢

Toeslag 100 %

Pauze 45 $  minuten

Opmerking

Opmerkingen overal zichtbaar D

[ & Roostervrije dag ] [ # Ziekmelden ] ‘ ¥ Verlof aanmaken [ & Agendapunt maken ] [ &0 Urenverwerking ]

[ Q Terug ] [ © Extra blok ] [ © Blok verwijderen ] [ @ Opslaan & Push ]

Wij hopen dat deze uitleg afdoende is maar mochten er toch nog vragen zijn dan zijn wij te bereiken op 0252-232555
of helpdesk@vigz.nl.
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