ViIQZ

Instructie — Collectief verlof op conto werkgever

Eenvoudig alle medewerkers collectief verlof te geven ga je via Beheer naar Collectief verlof. Let op: het verlof welke
je hier af geeft gaat automatisch op CONTO WERKGEVER. Deze uren gaan dus NIET van het verlofsaldo van de
medewerkers af.

( Profiel j [ Beheerders J [ Groepen ] ( Personeel J ( Standaardroosters ) ( Beperkt ziekroosters J ( Toepassen toeslagen J ( Collectief verlof j ( Financieel ]

/ Beheer / Collectief verlof

Collectief verlof

Maak voor alle actieve medewerkers voor een specifieke datum, bijvoorbeeld een feestdag, een verlof aan van type Feestdag dicht (conto werkgever).

-kies een feestdag om de datum automatischin te vullen- &
Datur ]

E-mail sturen naar medewerkers Nee

B Opslaan

Selecteer hier bijvoorbeeld een gewenste feestdag

Collectief verlof

Maak voor alle actieve voor een datum, bij een feestdag, een verlof aan van type ‘Feestdag dicht' (conto werkgever).

Feestdag + - kies een feestdag om de datum automatisch in te vullen -

Nieuwjaarsdag 2023

1e kerstdag 2023

2e kerstdag 2023

Koningsdag 2023

1e paasdag 2023

2e paasdag 2023
Hemelvaart 2023
1e pinksterdag 2023
2e pinksterdag 2023
Nieuwjaarsdag 2024
1e kerstdag 2024
2e kerstdag 2024
Koningsdag 2024
1e paasdag 2024
2e paasdag 2024
Hemelvaart 2024
1e pinksterdag 2024
2e pinksterdag 2024

Datum

E-mail sturen naar medewerkers

Of selecteer een specifieke datum:

Collectief verlof

Maak voor alle actieve voor een datum, bij een feestdag, een verlof aan van type ‘Feestdag dicht' (conto werkgever).
Feestdag - kies een feestdag om de datum automatisch in te vullen- 4
E-mail sturen naar medewerkers o oktober 2023 (]

Week ma di wo do vr za zo

B Opslaan
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Geef vervolgens ook in of je wenst dat de medewerkers een bevestiging van dit collectief per email dienen te
ontvangen:

Collectief verlof

Maak voor alle actieve medewerkers voor een speci datum, bij beeld een g, een verlof aan van type ‘Feestdag dicht' (conto werkgever).
Feestdag - kies een feestdag om de datum automatisch inte vullen- ¢
Datum ]

Na Opslaan is het verlof voor betreffende dag direct verwerkt en toegepast.

Collectief verlof

Maak voor alle actieve r vOoor een ifieke datum, bij een f dag, een verlof aan van type ‘Feestdag dicht' (conto werkgever).

Eris voor 18 personeelsleden verlof aangemaakt

Fee 1e kerstdag 2023 ¢
Datum 25122023 ]
E-mail sturen naar me erkers Nee $

B Opslaan

Om dit mogelijk toch ongedaan te maken kun je bij de verlofaanvragen deze desgewenst nog verwijderen.

Verlof aanvragen

Filteropties
Van Tot Alle groepen .
01-01-2023 & 31122023 L]

Zoek medewerker

& Toekomstig

({1 verlof toevoegen (" & Exporteren (& Export verlfoverzicnt ] ¥ Toon 2023 |

Met geselecteerd( ./ j

Toewijzen

Afwijzen Dagen Uren
¥ ba gl 4  Vanli ¢ Totenmet!i ¢ Dagenli $ Urenli & Conto |} s Typel: 4 Afschrijven van Toelichting Status!i & Goedkeuring!: & Toe/afwizen &

inperiode i & inperiodell

m 19-10-2023 Peter Vogelaar 25122023 25122023 1 8.50 1 8.50 Werkgever Feestdag dicht Verlofuren Toegewezen Ic3 x rd
m 19-10-2023 Etienne Vergeer 25122023 25122023 1 0.00 1 0.00 Werkgever Feestdag dicht Verlofuren Toegewezen = x rd
m 19-10-2023 Hosseen Mansour Baker 25122023 25122023 1 9.00 1 9.00 Werkgever Feestdag dicht Verlofuren Toegewezen Ic3 x rd
m 19-10-2023 Carlo Ballon 25122023 25122023 1 9.00 1 9.00 Werkgever Feestdag dicht Verlofuren Toegewezen Ic3 x rd
m 19-10-2023 Jaap Achterbeek 25122023 25122023 1 0.00 1 0.00 Werkgever Feestdag dicht Verlofuren Toegewezen Ic3 x rd
EI 19-10-2023 Piet Jansen 25122023 25122023 1 5.00 1 5.00 Werkgever Feestdag dicht Verlofuren Toegewezen Ic3 x rd
] 19102023 Sylvia de Vroomen 25-12-2023 25-12:2023 1 9.00 1 9.00 Werkgever Feestdag dicht  Verlofuren Toegewezen (& x 7
] 19102023 Clarita Kampen 2512:2023 25122023 1 5.00 1 500 Werkgever Feestdagdicht  Verlofuren Toegewezen @ x s
] 19102023 Nelleke de Weerd 25122023 25122023 1 0.00 1 000 Werkgever Feestdagdicht  Verlofuren Toegewezen @ x s
] 19102023 Peter Boer 2512:2023 25122023 1 0.00 1 000 Werkgever Feestdagdicht  Verlofuren Toegewezen @ x s
¥ 19102023 sjaak 25122023 25122023 1 0.00 1 000 Werkgever Feestdagdicht  Verlofuren Toegewezen @ x s
] 19102023 StevenBroos 25122023 25122023 1 800 1 800  Werkgever Feestdagdicht  Verlofuren Toegewezen @ x s

Wij hopen dat deze uitleg afdoende is maar mochten er toch nog vragen zijn dan zijn wij te bereiken op 0252-232555
of helpdesk@vigz.nl.

VIGZBN. +31 [§252 232 555 KWK 77124445
Jocobo van Bakkawag 97-3 folvigz.nl BTW NI8A0D 75500801
Z215 KW Voot www.vigznl BAN NIRABCOIS1422425



mailto:helpdesk@viqz.nl

