VIQZ

Instructie verwerken compensatie- of ATV uren t.o.v. contracturen

Als je medewerkers hebt met een hoger aantal contracturen dan dat men daadwerkelijk hoeft te komen werken
(dus 36 contracturen en werkt maar 30 uren) en je wilt niet dat dit als min-uren wordt geregistreerd dan kun je dit
als volgt verwerken:

Maak een default (vast) rooster conform het aantal contracturen bij het profiel van de medewerker. Links onderin
kun je zien of het aantal contracturen gepland zijn.

Naam: Carlo Ballon Email zakelijk mail@carlo.nl

Functie: Manager Telefoonnummer. 06-54312700

Personeelsnummer. 1 Dienstverband (Uren per week): 36 uur

» Geschiedenis contracturen dienstverband

Planning: | Per week

Dag Let op: na het aanpassen van het worden dagenin de vanaf vandaag [

Maandag 09:00 (0) 18:00-ViQZ HQ - a
Vriidag

o

Zondag

36 uren ingepland

Ga vervolgens naar verlof en maak een nieuwe verlofaanvraag aan en loop de volgende stappen door:

Verlof aanvraag aanmaken 1. Geef hier de eerste datum op van een dag

waarop er uren gecompenseerd dien te
worden. Laat het op <Hele dag> staan als het
hier om een volledige dag gaat. Gaat het om

werke Carlo Ballon

i S =1 een deel van de dag geeft dan de start- en
e eindtijd in.
Tot en met 02-09-2023 ] 1
teede 2. Geef vervolgens bij <Herhalen> in
Finddtum opgeven : <Einddatum opgeven> met de einddatum tot
e Wekelsnetalen ot 2 wanneer deze compensatie plaats moet
31-12-2023 ] vinden
de aanvraag worden standaard uren ingevoerc )
overeenkomen met de ingevoerde periode. Dit is achteraf eventueel te wijziger . o ..
J 3. Kies daarna het type, dit is bij voorkeur ATV
Type ATV $ .
3 maar kan ook een ander type zijn.
Cont Werkgever s 4

Bij goedkeuren/afkeurer E-mail sturen naar medewerker + 4

Ze deze aanvraag op conto: Werkgever

ATV dag Carlo

5. Voeg (desgewenst) een opmerking in zodat
Toelichting S de collega’s kunnen zien dat om wat voor
soort verlof het gaat en klik op Opslaan.
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VIQZ

Selecteer vervolgens de aanvragen welke je wilt verwerken door een vinkje links in de vink-box te zetten.

Verlof aanvragen
Filteropties.
Van Tot Alle groepen
01-01-2023 & 31122023 &
Zoek

& Huidig | @ Toekomstig ][ ' Reset

[ D Verlof toevoegen ][ & Exporteren ][ & Export Verlofoverzicht ][ Y Toon 2023 ]

[ paumiz &  Aanvraag!: $ Vanli ¢ Totenmetl: & Dagenli & Urenli s o e Contoll & Typeli & Afschrijvenvan Toelichting Status!i ¢ Goedkeuring!i &  Toe/afwijzen ®
inperiode 1 ¢ inperiode | &

m 12-09-2023 Carlo Ballon 02-09-2023 02-09-2023 1 6.00 1 6.00 Werkgever ATV Verlofuren In afwachting = Toewijzen Afwijzen X rd
] 12092023 carloBalion 09-09-2023 09-09-2023 1 6.00 1 600 Werkgever ATV Verlofuren Inafwachting @ Toewijzen  Afwizen X &
] 12092023 carloBalion 16-09-2023 16:09-2023 1 6.00 1 600  Werkgever ATV Veriofuren Inafwachting & Toewijzen  Afwizen X &
] 12092023 carloBalion 23:09-2023 23.09-2023 1 6.00 1 600 Werkgever ATV Verlofuren ] Toewijzen  Afwizen X &
m 12-09-2023 Carlo Ballon 30-09-2023 30-09-2023 1 6.00 1 6.00 Werkgever ATV Verlofuren In afwachting = Toewijzen Afwijzen X rd
] 12092023 carloBalion 07102023 07102023 1 6.00 1 600 Werkgever ATV Verlofuren Inafwachting @ Toewijzen  Afwizen X &
] 12092023 carloBalion 14102023 14102023 1 6.00 1 600 Werkgever ATV Verlofuren ] Toewijzen  Afwizen X &
] 12092023 carloBalion 21102023 21102023 1 6.00 1 600 Werkgever ATV Verlofuren ] Toewijzen  Afwizen X &
m 12-09-2023 Carlo Ballon 28-10-2023 28-10-2023 1 6.00 1 6.00 Werkgever ATV Verlofuren In afwachting = Toewijzen Afwijzen X rd
m 12-09-2023 Carlo Ballon 04-11-2023 04-11-2023 1 6.00 1 6.00 Werkgever ATV Verlofuren In afwachting = Toewijzen Afwijzen X rd
] 12092023 carloBalion 11112023 11112023 1 6.00 1 600 Werkgever ATV Veriofuren Inafwachting @ Toewijzen  Afwizen X &
] 12092023 carloBalion 18112023 18112023 1 6.00 1 600 Werkgever ATV Verlofuren Inafwachting @ Toewijzen  Afwizen X &
@ 12-09-2023 Carlo Ballon 25-11-2023 2511-2023 1 6.00 1 6.00 Werkgever ATV Verlofuren In afwachting = Toewijzen Afwijzen X rd

Scrol vervolgens naar beneden en klik bij <Met geselecteerde> op Toewijzen. Het verwerken kan, als het er veel zijn
ca 30 seconden tot een minuut duren.

D 12-06-2023 Etienne Vergeer 12-06

29-06-2023 Bert van Voorbeeld 29-06

e Toovizen

) /
07 Afwijzen ergeer 08-09

~ r

Verwijderen

L]
D 07 vV fergeer 07-09
[]

“»

Met geselecteerde:

In de weekplanning is het dan verwerkt als 30 gewerkte uren en 6 verlofuren. Plus-min staat netjes op 0.

Planning Groepen Medewerkers
Week 37 11-09-2023 - O Alle Alle ¢ [ W8 Legenda ][ & Instellingen ] [ & Exporteer alle ][ & Export compact ]
T7:09-2023 ym 17:09-2023 ® selecteer
@ Altijd zichtbaar O Zichtbaar ym: M [ & Exporteer dit ] [ & Exporteer ][
ViQZ HQ (Hoofdkantoor) 4 Functiel: : NLlios Ma 1l D12 Wo 13 Do14 Vr1s Za16 2017 Uren  Totaal Ziekte Verlof Factoruren +/-

Carlo Ballon Manager 1 iy 30 36 6 0.00
M
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VIQZ

Ook bij Urenverwerking zijn de compensatie uren verwerkt op saldo 0.

01-01-2023 - 31-12-2023 -
[ B3 Verlofuren bij/af-schrijven ][ & Exporteren ][ © Uren wegschrijven naar Nmbrs ][ Y Toon 2023 ]

[J  Aangevraagd op Van Tot enmet Omschrijving Type Aantaluren  Conto werkgever

O oror2028 Automatische bijschrijving 150.00 7%
[ 12002023 Nieuw dienstverband 01-09-2023, correctie verlofuren 50,14 s x
[J 12092023 02092023 02092023 ATV dag van Carlo ATV 0.00 v 7%
[ 12092023 09092023 09092023 ATV dag van Carlo ATV 000 v 7%
[ 12092023 16092023 16092023 ATV dag van Carlo ATV 000 v 7%
[0 12092023 23092023 23092023 ATV dag van Carlo ATV 000 v 7 x
[ 12092023 30092023 30092023 ATV dag van Carlo ATV 000 v 7 x
[ 12092023 07-102023 07-102023 ATV dag van Carlo ATV 000 v 7 x
[0 12002023 14102023 14102023 ATV dag van Carlo ATV 0.00 v 7%
D 12-09-2023 21-10-2023 21-10-2023 ATV dag van Carlo ATV 0.00 v &S x
D 12-09-2023 28-10-2023 28-10-2023 ATV dag van Carlo ATV 0.00 v &S x
D 12-09-2023 04-11-2023 04-11-2023 ATV dag van Carlo ATV 0.00 v &S x
D 12-09-2023 11-11-2023 11-11-2023 ATV dag van Carlo ATV 0.00 v &S x
D 12-09-2023 18-11-2023 18-11-2023 ATV dag van Carlo ATV 0.00 v &S x
D 12-09-2023 25112023 25112023 ATV dag van Carlo ATV 0.00 v &S x
D 12-09-2023 02-12-2023 02-12-2023 ATV dag van Carlo ATV 0.00 v &S x
D 12-09-2023 09-12-2023 09-12-2023 ATV dag van Carlo ATV 0.00 v &S x
[ 12092023 16122023 16122023 ATV dag van Carlo ATV 000 v 7 x
[ 12092023 23122023 23122023 ATV dag van Carlo ATV 000 v 7 x
[0 12002023 30122023 30122023 ATV dag van Carlo ATV 000 v 7%

In de APP kunnen de collega’s de status zien.

week 37
Carlo Ballon 06-54312700
VIQZ HQ {Hoofdkantoor)

Zaterdag 11:00 t/m 17:00 {6.00 uur)
! ATV dag van Carlo

Wij hopen dat deze uitleg afdoende is maar mochten er toch nog vragen zijn dan zijn wij te bereiken op 0252-232555
of helpdesk@vigz.nl.
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