VIQZ

Instructie - Door medewerker aangemaakte taak koppelen

Indien een medewerker een taak heeft aangemaakt in de app dient deze eerste nog te worden gekoppeld aan een
project (client) en taak. Ga via Projecten naar Projectplanning en herken de door medewerker aangemaakte taken
door de kleur paars.

Klik vervolgens op het vierkantje met potloodje om deze taak te bewerken.
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Geef vervolgens het project en de taak in en controleer of de datum en tijd correct is. Klik daarna op Inplannen.

Projecttaak inplannen x

Medewerker : Sanne
Datum :2024-01-03
Gewenst start-uur_: geen

Project : [- Maak een keuze - s

Taak :|-Maak een keuze - 4+ |(7.50)

Datum : 03-01-2024 o Opmerkingen medewerker:
Tiden : 000 4 .7:30 & Mevrouw Driessen - admiraal
Pauze : 0

Toeslag uren (%) : 100

Pushbericht / mail : [_]

@ Annuleren ~ Uitnodigen ~ Inplannen

Wij hopen dat deze uitleg afdoende is maar mochten er toch nog vragen zijn dan zijn wij te bereiken op 0252-232555
of helpdesk@viqgz.nl.
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