VIQZ

Instructie — Overzicht opgenomen verlof

Verloftransacties

Om de verloftransacties per medewerker in kaart te krijgen over een bepaalde periode ga ja naar <Verlof>. Geef
vervolgens de periode Van en Tot in. Wil je de transacties exporteren van een specifieke medewerker geef de naam
dan in bij <Zoek medewerker> en klik vervolgens op <Exporteren>. Wil je een export van de transacties van alle
medewerkers zet dan een vinkje links naast <Datum> in de header. Klik vervolgens op <Exporteren>. In je downloads
staat nu een Excel bestand voor je gereed.
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Filteropties
Nieuws
Van Tot Alle groepen
Academy 01-01-2023 || 31122023 L]
Zoek medewerker

Adressen

(1 Vet oevegen ) &-Eworren ) &-Bwor Vetaveraan ) ¥ romn 202 )

Wie, Wat, Waar

Bestandsbeheer Met geselecteerde:

Rapporten

Bedrifsinformatie

Y] 06012023 Jaap Achterbeek

V] 30012023 Etienne Vergeer

[¥] 13022023 Etienne Vergeer

$  Van 4 Totenmet!
02:01-2023 08-01-2023
30:01-2023 30012023
130220231600  13-02:2023
27-03-2023 27-03-2023 12:00

Totalen

[¥] 28032023  Etienne Vergeer

Wil je een overzicht van de totalen exporteren ga dan naar <Urenverwerking>. Wil je de totalen exporteren van een

specifieke medewerker geef de naam dan in bij <Zoek medewerker>, zet een vinkje voor de naam en klik vervolgens
op <Exporteren>. Wil je een export van de totalen van alle medewerkers zet dan een vinkje links naast <Naam> in de
header. Klik vervolgens op <Exporteren>. In je downloads staat nu een Excel bestand voor je gereed.
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%" Projecten Urenverwerking
Nieuws
8 06022024 - [ O Reset ] [ & Exporteren @ ] [ ) +/- boekingen opnieuw uitvoeren ]
Academy
Totalen in periode exporteren @ Exporteer Gewerkte uren van geselecteerde personeelsleden in periode
LE 01-01-2023 & 31122023 & I & - & [ Markeer als betaald[_& Exporteer |
Adressen
k4 Naam ¢ Functie ¢ Nelt s Verofuensaldol: s Jaarljksverlof 1t & Boven-wettelijke verlofuren saldo 1+ &
Wie, Wat, Waar
¥J  AnjaBosma 19 2526 000 0.00
e ] carlosBalion Manager 1 50073 150.00 0.00
4] Clarita Kampen verkoopster 10 459.88 136,51 49.54

Wij hopen dat deze uitleg afdoende is maar mochten er toch nog vragen zijn dan zijn wij te bereiken op 0252-232555

of helpdesk@vigz.nl.
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