VIQZ

Instructie — Uitnodiging versturen

Voor het versturen van een uitnodiging voor een dienst, project of taak ga je via <Projecten> naar <Projectplanning>
en klik je op het pijltje naast de naam van betreffend project. Vervolgens klik je op het ovale kader.
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Klik op <Massa-uitnodiging verzenden>. Geef vervolgens datum, tijden en eventuele pauzetijden en/of toeslag in.
Rechtsboven zie je welke medewerkers reeds vaker betreffende taak heeft uitgevoerd. Wil je dat de medewerker
een melding krijgt van de uitnodiging zet dan een vinkje bij <Pushbericht / mail. Selecteer vervolgens de gewenste

medewerkers en klik op <Uitnodigen> en op sluiten.

Projecttaak inplannen x

Duurtijd: 2.00u
Aantal personen: 1p
Aantal uren: 30u

Competentie
Herhaling

Omschrijving

Planning

Planning legen vanaf datum
Planning legen tot en met datum

» Massa-uitnodiging verzenden

» Starttijd van taak aanpassen

Datum Medewerker Uren Status

2024-04-13 Etienne 8u-10u v &

2024-04-13 Etienne 8u-10u v SovX

2024-05-06 Etienne ou-12u v &

2024-05-06 Etienne 12u-24u v &
Sluiten

Projecttaak inplannen x

Planning

Planning legen vanaf datum
Planning legen tot en met datum

~ Massa-uitnodiging verzenden

Eorder deze taak uitgevoerd:
Datum :| 01-06-2024 o Hosseen Mansour Baker [
Tijden : 9:00 4 - 1200
Pauze : 0 Etienne Vergeer [
Toeslag uren (%) : 0

Pushbericht/ mail : [

Filterop : Geen filter

@] Selecteer alle

[7] Etienne Vergeer

Medewerkers

Z’ Hosseen Mansour Baker
[¥] Jaap Achterbeek

[7] Lars van Rooij

[¥] Otaf van Daalen

[7] peter Vergeer

[¥] steven Broos

~ Uitnodigen

Sluiten
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De medewerker treft de uitnodigingen onder de module <Planning> en vervolgens onder het icoon <Projecten>. Als
men op het plus (+) teken klikt dan ziet men een overzicht van de uitnodigingen. Als men op de uitnodiging klikt dan
krijgt men de details te zien.
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De medewerker kan vervolgens de uitnodiging aanvaarden of afwijzen.

A. Jansen 03/2021 A. Jansen 03/2021
Type huishoudelijke hulp Type huishoudelijke hulp
A. Jansen wk 13 A Jansen wk 13
Klant Klant
A Jansen A Jansen
Lek 15 Lek15
1234 AB Voorhout 1234 AB Voorhout
Nederland Nederland
Emal etienne@vigz.nl Emal etienne@vigz.nl
Telefoonnummer 0123-123456 Telefoonnummer 0123-123456
Deze uitnodiging Deze uttnodiging
01/06/2024 05.00 - 1200 01/06/2024 0500 - 1200
Aanvaarden  Afwizen v Geaccepteerd
Alles aanvasrden  Alles afwizen Alles sanvaarden  Alles afwizen
Gerelateerde uitnodigingen Gerelateerde uitnodigmgen
01-04-2024 06:00U/m 0800 Asnvasrden  Afwizen
01-04-2024 0600 /m 0800 X Afgewezen
01-06-2024 09.00U/m 1200 Asnvasrden  Afwizen
01-06-2024 0500 t/m 1200 v Geaccepteerd

VIGZBN. +31 101252 232 555 KWK 77334445

Jocobo van Bakknwag 97-3 folvigz.nl BTW NI3A0075500801
ZZ15 KW Yoodhost www.viqznl BAN NIRABCOI51422425



ViIQZ

Om de status te zien van de al-dan-niet geaccepteerde uitnodigingen ga je via <Projecten> naar <Projectplanning>
en klik je op het pijltje naast de naam van betreffend project. Vervolgens klik je op het ovale kader. Klik in de pop-up
op <Massa-uitnodiging verzenden>.
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Vervolgens zie je een overzicht van de medewerkers welke de uitnodiging al-dan-niet hebben geaccepteerd. Hier zie
je 3 verschillende opties t.w. 1.Uitnodiging geweigerd 2.Uitnodiging aanvaard 3.Inplannen 4.Annuleren

Projecttaak inplannen x Projecttaak inplannen x
» Starttijd van taak aanpassen
2024-04-01 Lars 6u-8u v 20
Datum Medewerker Uren Status 2024-04-01 Olaf 6u-8u v 20
2024-08-01 Etienne 6u-8u v iTI 2024:04:01 Peter 6u-Bu v 20
2024-04-01 Hosseen u-8u v umnoa\g;né 2024-04-01 Steven 6u-8u v 20
2028-08-01 . u-8u v :ewe'ge'd 2024-04-13 Etienne 8u-10u v &
20240801 Lars 0 80 v 2 2024-04-13 Etienne 8u-10u v 20vX
2024-08-01 ot 0.0 v 2 2024-05-06 Etienne 0u-12u v 2
20240801 peter 0 80 v 2 2024-05-06 Etienne 12u-24u v &
2024-04-01 Steven 6u-8u v 2 —_— Hosseen Bu-10u v &
2024-04-13 Etienne 8u-10u v & 2024-08-09 Hosseen Bu-ou M &
2024-08-13 Etienne 8u-10u v 20vx 2024:06-01 Etienne u-12u v x
2024-05-06 Etienne 0u-12u v 2 e Hosseen Su-12u v Uitnodiging
aanvaard
2024-05-06 Etienne 12-24u v & 2024-06-01 Jasp fu-tu ¢ i
2024-05-07 Hosseen 8u-10u v & 2022:08-00 Lars u-t2u v ol
2024-05-09 Hosseen 8u-10u v e 2024206:01 Olaf u-1zu v 20
2024-06-01 Etienne 9u-12u v & —— Peter Su-zu v 2
anna ne m tnnnnan e e v o 2024-06-01 Steven 9u-12u 2
Sluiten Sluiten

Projecttaak inplannen x Projecttaak inplannen x
2024-04-01 Lars 6u-8u 2 2 2024-04-01 Lars 6u-8u v 2
2024-04-01 Olaf 6u-8u v 20 2024-04-01 Olaf 6u-8u v 20
2024-04-01 Peter 6u-8u v 2 2024-04-01 Peter 6u-8u v 2
2024-04-01 Steven 6u-8u 2 20 2024-04-01 Steven 6u-8u v 2
2024-04-13 Etienne 8u-10u v & 2024-04-13 Etienne 8u-10u v &
2024-04-13 Etienne 8u-10u v 20vX 2024-04-13 Etienne 8u-10u v 2ovX
2024-05-06 Etienne 0u-12u v & 2024-05-06 Etienne 0u-12u v &
2024-05-06 Etienne 12u-24u v & 2024-05-06 Etienne 12u-24u v &
2024-05-07 Hosseen 8u-10u 2 & 2024-05-07 Hosseen 8u-10u v &
2024-05-09 Hosseen 8u-10u v & 2024-05-09 Hosseen 8u-10u v &
2024-06-01 Etienne 9u-12u v H 2024-06-01 Etienne 9u-12u 4 20
2024-06-01 Hosseen 9u-12u 2 Inplannen 2024-06-01 Hosseen 9u-12u v & Anncleren
2024-06-01 Jaap 9u-12u v 2 2024-06-01 Jaap 9u-12u v 2 T
2024-06-01 Lars 9u-12u v 20 2024-06-01 Lars 9u-12u v 20
2024-06-01 Olaf 9u-12u v 20 2024-06-01 Olaf 9u-12u 4 o
2024-06-01 Peter 9u-12u v 2 2024-06-01 Peter 9u-12u v 20
2024-06-01 Steven 9u-12u 2 2 2024-06-01 Steven 9u-12u v 2
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Kies je voor de optie inplannen dan zal het project direct in de projectplanning en bij betreffende medewerker
ingepland zijn.
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In de app onder de module <Planning> bij de medewerker zichtbaar in de maandplanning, klikken voor informatie en
doorklikken voor details.
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Wij hopen dat deze uitleg afdoende is maar mochten er toch nog vragen zijn dan zijn wij te bereiken op 0252-232555
of helpdesk@viqgz.nl.
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